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a0 Salesianske stredisko mladezZe
— diim déti a mlddeZe Brno-Zaboviesky

VNITRNI RAD

Vypracovali: Hana Hudcova, Barbora Klang, Radek Kominek
Smérnice nabyva platnosti dne: 11. 9. 2026

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 11. 9. 2026

Schvalil: Mgr. Radek Kominek

1. Uvodni ustanoveni

1. Vnitini fad stfediska je vydavan podle § 30 zakona &€. 561/2004 Sb., o pred3kolnim,
zakladnim, stfednim, vyS$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v souladu se
zakladaci listinou stfediska, Skolnim vzd&lavacim programem stiediska a s navazujicimi
platnymi pfedpisy, zejména:
® se zakonem €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich,
e s vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
e se zakonem ¢&. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpisu.
2. Vnitfni fad stfediska vychazi ze zfizovaci listiny.
3. Vnitfni fad uvadi, stanovi a upravuje:
e podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zakl, studentl a jejich zakonnych zastupcu
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht se zaméstnanci,
provoz a vnitini rezim Skolského zafizeni,
podminky zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi déti, zakl nebo studentl a jejich
ochrany pfed socialné-patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo
nasili,
podminky zachazeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany déti, zakd a studentd,
podminky pfijimani a uplatu za zajmové vzdélavani,
zpusob evidence ucastnikll zajmového vzdélavani.

4. Vnitfni fad se vztahuje na vS8echny ucastniky pravidelné cinnosti zajmového vzdélavani,
stejné jako na vSechny uc€astniky spontannich ¢i nepravidelnych aktivit, tabor( a dalSich aktivit
Salesianského stfediska mladeze — domu déti a mladeZe Brno-ZabovFesky (dale jen stfedisko).
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2. Zakladni identifikaéni Udaje organizace

Nazev organizace: Salesianské stfedisko mladeze
— dum déti a mladeZe Brno-Zaboviesky

Zrizovatel: Salesianska provincie Praha

Pravni forma: Skolska pravnicka osoba

Poslani organizace:

Salesianské stfedisko mladeze — dum déti a mlédeze Brno-Zaboviesky poméha détem
a mladezi v rozvoji mezilidskych vztaht a v osobnim rustu véetné jeho duchovniho rozméru.

Své poslani realizuje prostfednictvim Otevieného klubu ORC, krouzkl zajmového vzdélavani,
krouzku pro nejmensi, kfestanské vychovy, tabord, dou¢ovani, programu pro Skoly, systematické
prace s dobrovolniky a dalSich aktivit, které vychazeji z preventivniho vychovného systému
Dona Boska.

3. Prava a povinnosti ucastnikii zajmového vzdélavani a jejich
zakonnych zastupci

3.1 Prava ucastniku

1. Ugastnici maji pravo navétévovat aktivitu, do které se registrovali na zakladé podminek
stanovenych Skolnim vzdélavacim programem a podminek poskytovani sluzeb stfediska
mladeze. Ugastnici maji pravo na rozvoj osobnosti dle nadani, fyzickych a rozumovych
schopnosti.

2. Ugastnici maji pravo vyuzivat prostory a vybaveni stfediska v souladu s navstévovanou
aktivitou, s ohledem na jeji obsah, zaméfeni a termin.

3. Ugastnici se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na pédi v ramci moznosti
stfediska.

4. Ugastnici maji pravo na ochranu pred jakymkoliv t&lesnym nebo du$evnim nasilim
a nedbalym zachazenim.

5. Ugastnici maji pravo na ochranu pfed navykovymi latkami, které ohroZuji jejich télesny
a dusevni vyvoj.

6. Zakonni zastupci nezletilych u€astniki maji pravo na informace o chovani a vysledcich
¢innosti tykajicich se jejich ditéte.

7. Ugastnici maji pravo pfispivat svymi napady a podnéty k zajmové &innosti a mohou se tak
podilet na tvorbé& programu. Pfitom se umérné pfihliZi k jejich véku a stupni vyvoje.

8. Ugastnici maji pravo byt pii prvni navstévé seznameni s predpisy a pokyny strediska, pokyny
k ochrané zdravi a pozarni ochrané.



3.2 Povinnosti Ucastniku a jejich zakonnych zastupcu

1. Ugastnici jsou povinni dodrzovat Vnitfni fad, pravidla pro jednotlivé prostory, predpisy
a pokyny stfediska k ochrané zdravi, bezpeCnosti a pozarni ochrang, vydané v souladu s
platnymi pravnimi predpisy.

2. Ugastnici jsou povinni se Fidit pokyny pracovnikil, vedoucich zajmovych Utvard, pfipadné
dalSich zaméstnancl a povéfenych dobrovolnikl stfediska, vydanymi v souladu s pravnimi
predpisy a Vnitfnim Fadem stfediska.

3. Ugastnici jsou povinni své nazory a minéni vyjadfrovat slusnym a zdvofilym zptisobem.

4. Zakonni zastupci nezletilych ucastnikl zajmového vzdélavani jsou povinni zajistit a sledovat
jejich fadnou dochazku a neucast omluvit osobné, pisemné nebo telefonicky predem.

5. Ugastnici a zakonni zastupci nezletilych ugastnik(i jsou povinni informovat stfedisko o zméné
zdravotni zpUsobilosti, 0 zdravotnich obtizich ditéte nebo o jinych zavaznych skuteCnostech,
které by mohly mit vliv na bezpe&nost pfi provadéné €innosti nebo ohrozit dalSi ucastniky.

6. Ugastnici (resp. zakonni zastupci) jsou povinni sdélit stfedisku bez zbyteénych odkladd zménu
udaju nezbytnych pro vedeni Skolni matriky a aktualizovat tyto udaje v registraCnim systému.

7. Zakonni zastupci nezletilych ucastnik(l jsou povinni zajistit doprovod ucastnik( na aktivity
stfediska a po jejich ukonCeni ucastniky ve stanoveném Case a na stanoveném misté

vyzvednout (pokud stfedisko pisemné neinformovali o tom, Ze nezletily uCastnik muze po
skon&eni aktivity samostatné odejit z mista rozchodu domu).

8. Ugastnici jsou povinni hlasit Grazy vedoucimu aktivity.
PFi zjisténi prestupkl proti Vnitfnimu fadu budou ucinéna tato opatfeni:

e napomenulti,
e ukonceni dochazky do strediska.

4. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniku

4.1 Pedagogicti pracovnici maji pri vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

e na zajidténi podminek potfebnych pro vykon pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu
pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany uc€astnikll nebo jejich
zakonnych zastupcl
a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve stfedisku,

e aby nebylo do jejich pfimé pedagogické cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

e na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.



4.2 Povinnosti pedagogickych pracovnikd
Pedagogicti pracovnici jsou povinni:

e vykonavat pedagogickou Cinnost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

e chranit a respektovat u€astnika zajmového vzdélavani,

e chranit bezpeli a zdravi uUCastnika zajmového vzdélavani a pfedchazet vSem formam
rizikového chovani,

e svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima a podporovat
jeho rozvoj,

e zachovavat miCenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu uCastnika zajmového vzdélavani a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisli do styku,

e poskytovat uc€astnikovi zajmového vzdélavani nebo zakonnému zastupci nezletilého
ucastnika informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

5. Provoz a vnitrni rezim

1. Provoz stfediska je celoro¢ni. Jednotlivé aktivity probihaji ve dnech Skolniho vyucovani. Pfes
vikend probihaji hlavné pfilezitostné a vikendové akce. Neni-li ve vyjimeénych pfipadech
stanoveno jinak, je provoz stfediska prerusen v dobé Skolnich prazdnin. VSe probiha na zakladé
ro¢niho planu €innosti a Skolniho vzdélavaciho programu strediska.

2. V prubéhu Skolniho roku je pravidelny provoz zajiStovan od 8:30 do 21:00 hod. Uzivani
prostor nad ramec stanovené provozni doby je mozné vyhradné na zakladé predchozi dohody
s odpovédnym pracovnikem.

3. Krouzky zajmové c&innosti probihaji podle pfedem stanoveného rozvrhu. Rozvrh krouzki je
k dispozici v informacnim systému stfediska.

4. V obdobi Skolnich prazdnin jsou organizovany pobytové akce (tabory) a pfiméstské akce
podle schvaleného planu.

5. Pracovnici stfediska jsou zodpovédni za svéfené déti a mladez po celou dobu aktivity, na
kterou je ucastnik pfihlaSen. Odpovédnost vedouciho aktivity zacina vstupem ucastnika do
prostor uréenych pro aktivitu (budovy stfediska, salu apod.) a konéi odchodem z prostor
urCenych pro aktivitu ¢i na dohodnutém misté, kde se ucastnici shromazdi a odkud je vedouci
po ukonceni Cinnosti posila domu. V ostatnich pfipadech jsou za déti a mladez do 18 let
zodpovédni jejich zakonni zastupci.

6. V ramci otevieného klubu mohou ucastnici volné a nepravidelné pfichazet a odchazet na
jednotlivé Cinnosti. B&hem Ccinnosti otevifeného klubu ve stfedisku je za déti a mladez
zodpovédny uréeny pracovnik od vstupu uc€astnika do zafizeni az po jeho nasledny odchod.

7. Na vikendovych a pfilezitostnych akcich zacind odpovédnost vedouciho akce prevzetim
uc€astnika na dohodnutém misté v dohodnutou hodinu a konéi ukonCenim akce na pfedem



dohodnutém misté a v dohodnutém Case. Pokud je akce ukonéena v jiném €ase, oznami to
vedouci akce ucastnikim a jejich zakonnym zastupcum a akci ukonéi.
8. Jednotlivé prostory maji stanoveny svuj vlastni provozni fad; vedouci aktivity maji povinnost
s nim uc€astniky seznamit a Uc€astnici jsou povinni se jim fidit.
9. Ve vsech prostorach stfediska plati:
e zakaz vstupu se psy,
e zakaz vnaseni nebezpecnych pfedmétl a zbrani,
e zakaz koufeni, pouzivani elektronickych cigaret a uzivani nikotinovych sackd,
e zakaz konzumace alkoholu a dalSich omamnych a navykovych latek a vstupu pod jejich
vlivem,
zakaz uzivani vulgarnich vyraza,
zakaz jizdy na kole, kolobé&Zkach, skateboardu atd.,
zakaz pofizovani fotografickych a audiovizualnich materiald bez pfedchoziho souhlasu
vedouciho dané aktivity a dalSich povéfenych osob. Povoleni je mozné za predpokladu,
Ze na snimcich &i nahravkach nebudou zaznamenany dalSi osoby, pokud s tim tyto
osoby ¢i jejich zakonni zastupci nevyjadFi souhlas.
10. V pripadé poruseni zakazl je zaméstnanec nebo asistent povinen osobu, ktera nedodrzuje
zakaz, vyzvat, aby v tomto jednani nepokraCovala nebo aby prostor stfediska opustila. Tato
osoba je povinna vyzvy uposlechnout.

11. B&hem aktivit stfediska je pofizovana fotodokumentace a audiovizualni dokumentace.

6. Podminky pfi zajistovani bezpec€nosti, ochrany zdravi a PO
ucastnikd a jejich ochrany pred socialné-patologickymi jevy

1. PFi vesSkeré cCinnosti jsou pracovnici povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam
uCastnikl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj.

2. Vedouci jednotlivych aktivit jsou povinni dbat pravidla BOZP a ucastnikim poskytnout
nezbytné informace k zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi a vyzadovat jejich dodrzovani.

3. Vedouci aktivit zajmového vzdélavani jsou povinni provadét zakladni pouceni o bezpecCnosti a
ochrané zdravi pfi zahajovani kazdé zajmové cinnosti:
® 0 pouceni UCastniku pravidelnych zajmovych €innosti provést pisemny zapis do deniku
zajmového utvaru,
® pii zahajovani zajmového vzdélavani provadét pouceni ustné, ale prokazatelné.
4. Za pouceni pracovnikl a ucastnikll taborovych a podobnych &innosti je odpovédny pracovnik
na zakladé povéreni k vykonu funkce hlavniho vedouciho.

5. Za fizeni a kontrolu na Useku bezpecnosti a ochrany zdravi UCastnikl aktivit stfediska
odpovida feditel a v rozsahu daném pracovni smlouvou a pracovni naplni vSichni zaméstnanci
stfediska, pfedevsim vedouci sekci.



6. V pfipadé zjisténi skuteCnosti, ktera je v rozporu s bezpecnosti prace nebo s hygienickymi
predpisy, je kazdy pracovnik povinen tuto skuteCnost neprodlené nahlasit svému nadfizenému.

7. Ugastnikim je zakadzano manipulovat s elektrickymi spotfebidi, vypinadi a elektrickym
vedenim bez dozoru pracovnika stfediska (pedagog, vedouci krouzku &i dobrovolnik).

8. VSichni pracovnici stfediska, vSichni Ucastnici programu stfediska i jejich zakonni zastupci
jsou povinni vSemozné predchazet vSem projevim i naznakim rasismu, xenofobie, agresivity
a vSem zpUsobudm Sikanovani, které nesmi byt v jakékoliv formé& akceptovany.

9. Ugastnici programu stfediska se v pfipadé pocitu ohroZeni &i skute¢ného ohroZeni mohou
obratit na kteréhokoliv pedagogického pracovnika nebo pfimo na vedeni stfediska. OhlaSené
pfipady musi byt neprodlené uc€inné feSeny a pfipadné obéti musi byt poskytnuta okamzita
pomoc.

10. Chodby stfediska jsou monitorovany kamerovym systémem.

11. P¥i pfechazeni u€astnikd na mista vyu€ovani ¢i jinych aktivit mimo stfedisko se uc€astnici fidi
pravidly silni¢éniho provozu a pokyny doprovazejici osoby. Pfed takovymi akcemi doprovazejici
osoba ucastniky zvlast pouci o bezpecnosti. Pro spolecné zajezdy, lyZafské kurzy a pobyty v
prirodé plati zvlastni bezpecénostni prfedpisy, se kterymi jsou uc€astnici pfedem seznameni. P¥i
pobytu v ubytovacich zafizenich se podfizuji vnitfnimu fadu tohoto zafizeni a dbaji vSech
pokynu jeho pracovnika.

7. Podminky zachazeni s majetkem strediska

1. Stfedisko hospodaii s vlastnim majetkem a s majetkem, ktery ma v najmu.
2. Je zakazano nicit a znecCistovat zafizeni stfediska.

3. Kazdé svévolné posSkozeni nebo zniCeni majetku stfediska, uUcastnikl, zaméstnancu,
dobrovolnikd &i jinych osob hradi ten, ktery poSkozeni zplsobil, nebo jeho zakonni zastupci.

4. VSichni u€astnici jsou povinni nakladat s majetkem stfediska ucelnég, Setrné a hospodarné.
5. V pfipadé zapujceni pomucek a vybaveni je nutné vratit vSe v puvodnim stavu.

6. V pfipadé ztraty nebo UmysIiného zniCeni ma stfedisko narok na vymahani Uhrady vzniklé
Skody.



8. Podminky pfrijimani a uplata za zajmové vzdélavani

1. Prijimani k uc€asti na zajmovém vzdélavani je provadéno bez omezeni v souladu s témito
pravidly:

e K ucasti v pravidelnych zajmovych €innostech nebo pfilezitostnych ¢innostech maze byt
zdjemce prfijat pouze na zakladé zapisu pres registraCni systém a pisemné prihlasky
potvrzené zakonnym zastupcem nezletilého zajemce, pfipadné osobné zletilym
zajemcem.

Udaje vyzadované v prihlasce jsou evidovany ve $kolni matrice.
Pocet pfijimanych Ucastnikd je limitovan predpisy pro zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi u€astnik(l a podminkami pro kvalitni zajisténi obsahové napiné.

e P¥ihladeni ucastnika je platné az po vyplnéni pfihlaSovaciho formulafe v informacnim
systému stfediska, pfijetim pisemné pfihlasky zodpovédnym pracovnikem stfediska
a zaplacenim uplaty.

2. VyS8i uplaty za zajmové vzdélavani stejné jako na ostatnich programech stfediska stanovi
feditel. Podminky uhrady, stanoveni slev ¢i prominuti Uplaty jsou uvedeny v dokumentu
Podminky poskytovani sluzeb stfediska mladeze v oblasti pravidelnych a pfileZitostnych aktivit.

3. Uplata za Ugast na aktivitach stfediska mGze byt provedena nasledujicimi zpasoby:

e hotové — uCastnik obdrzi pfijmovy pokladni doklad;
e pfevodem na UCet stfediska (€. U.: 2603104932 / 2010) — ucastnik ma k dispozici
potvrzeni o pfijaté platbé v registraCnim systému;
e fakturou pro tfeti stranu (napf. zaméstnavatel) — pro ucastnika je vystavena faktura na
zakladé udaja o platci, které ucastnik pfeda zodpovédnému pracovnikovi;
e prostfednictvim dotaéniho programu — Ucastnik zafidi bez odkladu uhradu pfes systém
donatora a zaroven uhradi svoji pfipadnou povinnou spolutcast zplisobem dle bodu a)
nebo b);
e interni Uhradou v registraénim systému — ucCastnik vyuzije preplatek evidovany
v registraénim systému na svém klientském uctu.
4. Pii provedeni uhrady pfevodem na ucet je nutné dodrzet pridéleny variabilni symbol platby
(totozny s €islem zapisu v informacnim systému nebo s Cislem faktury).

5. Odhlaseni z pravidelné zajmové cCinnosti, pfilezitostné nebo pobytové akce je mozné na
zakladé pisemné, telefonické nebo osobni zadosti uCastnika podané zaméstnanci stfediska.
Pfipadné vraceni ¢asti uplaty je mozné na zakladé Zadosti o vratku v registraCnim systému a Fidi
se pravidly uvedenymi v Podminkach poskytovani sluzeb.

6. Reditel stfediska mize v pfipadé zavazného porudeni povinnosti stanovenych $kolskym
zakonem nebo Vnitfnim fadem rozhodnout o ukonéeni dochazky ucastnika ze stfediska. V tomto
pfipadé se uplata ani jeji pomérna &ast nevraci.

7. Podrobné jsou podminky pfijimani a Uplata za zajmové vzdélavani stanoveny v dokumentu
Podminky poskytovani sluzeb stfediska mladeze v oblasti pravidelnych a pfileZitostnych aktivit.



9. Zpusob evidence ucastnikl zajmového vzdélavani

1. Udaje o U&astnicich zajmového vzdélavani jsou evidovany prostfednictvim informaéniho
systému na webu salesianizabovresky.iddm.cz.

2. Shromazdovana jsou data, ktera vyzaduje Skolsky zakon (§ 28 odst. 3 zakona &. 561/2004
Sb.):

e jméno a pfijmeni, rodné Cdislo (popfipadé datum narozeni, nebylo-li rodné Ccislo
pfidéleno), statni obCanstvi, misto narozeni a misto trvalého pobytu (popfipadé misto
pobytu na uUzemi CR podle druhu pobytu cizince nebo misto pobytu v zahraniéi,
nepobyva-li Géastnik na tzemi CR),
datum zahajeni a ukonc€eni Skolské sluzby nebo vzdélavani,
udaje o zdravotni zpUsobilosti, popfipadé o zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv
na pribéh vzdélavani,

e Udaje o znevyhodnéni Ucastnika, Udaje o mimofadném nadani, udaje o podplrnych
opatfenich poskytovanych uc€astnikovi, o zavérech vysetfeni uvedenych v doporuceni
Skolského poradenského zaftizeni,

® jméno a pfijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu nebo bydlisté (pokud nema
na uzemi CR misto trvalého pobytu) a adresu pro dorudovani pisemnosti, telefonické
a e-mailové spojeni.

3. Data vyzadovana MSMT pro sbér statistickych dat (Z 15-01 Vykaz o ¢&innosti stfediska
volného €asu): udaj o aktualné navstévované Skole a pohlavi u€astnika.

10. Zavérecna a prechodna ustanoveni

1. Tento Vnitini fad je zavazny pro vSechny zaméstnance a dobrovolniky stfediska a vSechny
uCastniky €innosti jim organizovanych.

2. Prokazatelné seznameni pracovniku stfediska s Vnitfnim fadem je provedeno podpisovym
zaznamem (PFiloha €. 1). Seznameni novych internich zaméstnancu je provedeno pfed pfijetim
do pracovniho poméru a dolozeno podpisem na pracovni smlouvé. Za provedeni téchto ukon
odpovida feditel.

3. Prokazatelné seznameni ucastnikl zajmového vzdélavani (resp. jejich zakonnych zastupcl) s
timto Vnitinim fadem je provedeno jeho publikovanim na vefejné pfistupném misté v prostoru
stfediska a na internetové adrese www.salesianizabovresky.cz. Podanim prihlasky k zajmovému
vzdélavani v registratnim systému stfediska nebo jinou formou pfihlaSeni stvrzuji u€astnici
seznameni s aktualnim znénim Vnitfniho fadu strediska.

4. Tento dokument nahrazuje Vnitfni fad ze dne 13. 9. 2024 a je platny od 11. 9. 2026.

s Datum: 2026.09.11 17:37:18
V Brné dne 11. 9. 2026 Mgr. Radek Kominek ;g00" "~ " ™

reditel strediska
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Priloha €. 1: Vnitrni rad strediska — Seznameni s radem

Svym podpisem na této listiné stvrzuji, Ze jsem se seznamil/a s ustanovenimi Vnitfniho Fadu
stfediska ucinného od 11. 9. 2026 a zavazuji se jimi fidit.

Datum Jméno Podpis
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